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Online-Kurs: Umstieg auf Windows 8 und Office 2013

Dieser Kurs wendet sich an Umsteiger von Office XP, Office 2003, Office 2007, Office 2010 auf Office 2013 und von
Windows XP , Vista oder Windows 7 auf Windows 8. Machen Sie sich mit dem Modern Ul von Windows 8 vertraut. Die
Weiterentwicklungen und Verbesserungen der Programme Word, Excel, Power Point und Outlook werden ebenfalls
ausfuhrlich erlautert.

Sie kdnnen diesen Kurs orts- und zeitunabhéngig von zu Hause aus am Computer absolvieren.

Inhalt

Windows 8

* Internet Explorer

* suchen und finden
* PC Einstellungen

Office 2013

» die neue Oberflache

* Meniband

* neue Dokumente, neue Dateiformate

Word 2013

» Navigationsbereich

» Bearbeiten von PDF

» Erstellen von Publikationen

Excel 2013
» tagliches Arbeiten
e Formeln und Funktionen

» Vorschlage fur Diagramme und Pivot Tabellen

Powerpoint 2013

» tagliches Arbeiten

» verbesserte Referentenwerkzeuge
« Umgang mit Multimedia

Outlook 2013
» die neue Oberflache
» E-Mails bearbeiten, kategorisieren, nachverfolgen und organisieren

 mit dem Kalender arbeiten, Kontakte verwalten
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Im PDF "Windows_8 und_Office_2013 flir_Umsteiger" finden Sie eine genaue Beschreibung des Inhalts, einfach am

Ende des Artikels downloaden.

Kosten: € 85.- pro Person

Dauer: 8 Unterrichtseinheiten

Teilnahmebestatigung:

» Voraussetzung: Erfolgreiche Absolvierung des Wissens-Check
» 80% der Fragen mussen richtig beantwortet werden

» Teilnahmebestatigung kann selber ausgedruckt und aufbewahrt werden

Technische Voraussetzungen
» Breitbandinternetzugang

e PC, Notebook oder Tablet mit aktuellem Browser (Internet Explorer, Firefox)

e Lautsprecher

Anmeldung

* Melden Sie sich zum gewiinschten Kurs an, indem Sie einfach auf den Link in untenstehender Tabelle klicken, Sie

werden zur Kursseite mit ausfiihrlichen Informationen weitergeleitet.

» Innerhalb von 3 Werktagen erhalten Sie Ihre Zugangsdaten.

e Sie haben Zugang auf die Lernplattform e.lfi.at und kdnnen den gebuchten Kursinnerhalb von 3 Monaten beliebig oft

absolvieren.

LFI Burgenland:
Tel.: 02682/702-404, e-mail: lfi@lk-bgld.at

LFI Karnten:
Tel.: 0463/5850-2513, e-mail: office@lfi-ktn.at

LFI Nieder6sterreich:
Tel.: 05 0259 26100, e-mail: Ifi@lk-noe.at

LFI Oberdsterreich:
Tel.: 050/6902-1500, e-mail: tis@lk-ooe.at, jetzt anmelden

LFI Salzburg:
Tel.: 0662/641248, e-mail: lfi@lk-salzburg.at
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LFI Steiermark:
Tel.: 0316/8050-1305, e-mail: zentrale@Ifi-steiermark.at, jetzt anmelden

LFI Tirol:
Tel.: 05 92 92-1111, e-mail: Ifi-kundenservice@Ik-tirol.at

LFI Vorarlberg:
Tel.: 05574/400-191, e-mail: lfi@lk-vbg.at

LFI Wien:
Tel.: 01/ 587 95 28-11, e-mail: Ifi@lk-wien.at
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