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Windows 10 Grundlagen alt

Das Lernprogramm bietet Ihnen Einblick in die Funktionsweise des Betriebssystems MS Windows 10. Es zeigt lhnen die
Bedienung der aktuellen Betriebssystem Oberflache, alle Funktionen die zur Verwaltung lhrer Dateien wesentlich sind
und bietet Uberblick tiber die wichtigsten Einstellungen zur persénlichen Anpassung des Systems. Weitere
Schwerpunkte sind das Arbeiten mit Anwendungsprogrammen unter Windows, sowie die leistungsstarken
Suchfunktionen dieses Betriebssystems. Nach Beendigung dieses online Kurses sind Sie in der Lage Ihren

Computeralltag auf Windows 10 basierten Systemen zu bewaéltigen.

Fur Computeranwender die sich mit MS Windows 10 vertraut machen mdchten und Anwender die bereits vorhandenen

Kenntnisse aus Vorgangerversionen auffrischen wollen.

Erste Schritte: Starten und Beenden von Windows | Der Windows Desktop | Arbeiten mit Fenstern | Arbeiten mit

Dialogfenstern | Hilfe erhalten

Systemeinstellungen: Die Systemsteuerung | Darstellungsanpassungen | Datum und Uhrzeit | Regions- und

Spracheinstellungen | Geréte hinzufiigen und entfernen

Programme und Dokumente: Programme starten und beenden | Zwischen Programmen umschalten | Der
Task-Manager | Programme hinzufligen und entfernen | Dokumente erstellen und speichern | Dokumente 6ffnen |
Dokumente drucken | Datenaustausch zwischen gedffneten Dokumenten | Screenshots und Snipping Tool

Der Explorer: Der Windows-Explorer | Mit dem Windows-Explorer navigieren | Ansichtsoptionen festlegen | Dateitypen

identifizieren

Dateien und Ordner verwalten: Ordner erstellen | Dateien und Ordner umbenennen | Dateien und Ordner markieren |
Dateien und Ordner verschieben | Dateien und Ordner kopieren | Dateien und Ordner I6schen | Der Papierkorb |

Objekteigenschaften anzeigen | Daten komprimieren | Verknupfungen erstellen
Die Suche: Daten und Ordner suchen | Suchkriterien festlegen

Sie kdnnen jederzeit loslegen und binnen 100 Tagen diesen Kurs absolvieren.

Wahrend der Bearbeitungszeit steht Ihnen fiir individuelle Fragen und Probleme ein persénlicher Trainer per E-Mail zur
Verfligung.

Voraussetzungen: Computer Grundkenntnisse, PC mit Internetzugang

Informationen zu weiteren Onlinekursen im Bereich Digitales Lernen.

Anderungen vorbehalten.
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Information Verfugbare Termine

Kursdauer: 7 Einheiten

Fachbereich: EDV und Informationstechnologie

Zielgruppe: Bé&uerinnen und Bauern, EDV Einsteiger/-innen,
EDV-Anwender/-innen, Konsumentinnen und

Konsumenten
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